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A partire dal 2018 i crediti formativi verranno gestiti con la piattaforma Riconosco.

Il triennio formativo partedal 2017 pertantpper la corretta gestione del periodo formativo 2017/20&9

necessario che ogni iscritto provveda a caricaréa citata piattaforma crediti formativi conseguiti nel

2017 y OKS y St OFr&az2 tQI dzi2O0SNIATAOLT Anpefedite SohdltreIA £ & (|
modalitd).

N.B.: leesenziondall@bbligo formativo e gliaccreditamenti personaligia delberati dalla Commissione
Locale verranno progressivamente caricati délifficio compdente.

Allo scopo evidenziamo che a partire dal 2018 la certificazione relativa all'obbligo formativo sara prodotta
in automatico dalla piattaforma Riconosco sulla base dei crediti che l'iscritto avra maturato partecipando ad
eventio attivita formative accreditate sia dal Consiglio di Catania che da Altri C.O.A. nazionali o dal CNF.

Nel seguito una guida al caricamento dei crediti conseguiti @&T 2ulla piattaforma Riconosco.

Dal Sito dell'Ordine degli Avvocati di Catania accediaeseione formazione in abta sinistra nell'home
page(indicata dalla freccia gialla nell'immagine seguente)
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Selezionata la pagirgedicata allformazioneportarsi a fondo pagina dove é stata creata una sezione
dedicata al caricamento crediti 2@:

Accesso portale RICONOSCO area riservata iscritti

* Piattaforma RICONOSCO (area riservata iscritti}
* Yademecum dichiarazione obbligo formative 2017
* Modulo dichiarazione obblige formative 2017

Il primo link & quello del software che permettera il caricamento dei crediti; link che per comodita
riportiamo in chiaro:

https://riconosco.dcssrl.it/RICONOSCPENWEB/avvcatan

Attenzione: questo nuovo link doressere utilizzato anche perdemunicazione delle variazioni di
indirizzo e delle assicurazioni utilizzando la voce di menu "Altri servizi" a login effettuato.

il vademecum @uesta guida al caricamento dei credifilZ che riassumendo prevede due procedure:
- una er crediti ed attivita formativexccreditate dal CO&atanialunica autocertificazione)
- una per i crediti esterni aceditati dal CNF o da altri C@Azionali(autocertificazionesingola attivita

L'ultimo link contiene l'autocertificazione dei crediti conseguiti per eventi accreditati dal Consiglio
dell'Ordine di Catania. Autocertificazione da stampare, compilare, sottoscrivere ed allegare nella
piattaforma Riconosco come dettagliato nel seguito

Ciccando sul link di Riconosco comparira la seguente videata:

I ttps:dfriconosco.dessrlit/RICONOSCO - OPENWEE fawvcatania)

LOGIN

Username: *

Password: ™

Entra in RICONOSCO_-OPENWEB


https://riconosco.dcssrl.it/RICONOSCO-OPENWEB/avvcatania
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Le credenziali (username e password) sono state fornite dalla segreteriardeie di Gtania mediante
mail dedicata. Qualora le avesse smatrrite scriva una mail all'indirizzo dedicato atteupgritti della DCS:

helpdeskiscritti@dcssrl.iton oggettoReset credenzialiiRonosco

specificando nel corpo della mail

Cognome Nome, Codice fiscale ed ordine di appartenenza

Effettuato I'accessal gestionale Riconosco l'autocertificazione dei crediti conseguiti nel 2017 dovra essere
effettuato mediante la sezione Utente/ Crediti Esterni come da immagine seguente (freccia gialla)

Utente Eventi Configurazione ARri servizi E‘Luguut

Crediti esterni

Situazione credii =ei prenotatofizcrito

non sei prenotatodscritto

® 80

Carsi organizzati dal'Ordine

Corzi non organizzati dall'Ordine

= FILTRI RICERCA EVEHNTI

Stato Evento

Meszun recard trovato

L] = L L]

Records fmvat.l' Q = Paging 1 oi ]

Cliccando su Crediti esterni comparira la seguente videata:

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza delf'utente selezionato: 2008

PER INSERIRE UN CREDITO ESTERNO CLICCARE SUL TASTO 't'NELLA BARRA DEGLI STRUMENTI IN ALTO

Titolo avento : Codice evento ! Stato credito :

il ~iconosco
Dati personali
o TO CORSI - VISUALIZZA: | EGENI

corsi dizponikbili |
izcrizione andat:
izcrizione in stte
izCrizione respir
non prenctakbile
. posti ezaurti

Q | %
Tipologia credito r | - Data avento daf o oar a
Storia di crediti caricati
Tipologia Titolo evento ! 3 Crediti | Crediti Data Data e
Categoria | oniesti effettivi| 0 Evento/Attivita caricamento Staty AttestataSSiion

credito Attivita'
Meszun record trovato

[T} < (33 i

Rec?c;f-s trovats @ = P;QIE 1_ oi ]


mailto:helpdeskiscritti@dcssrl.it

Guida al caricamento sulla piattaforma Riconosco dei Crediti conseguiti nel 2017 pag. 4

daquesta sezione dovranno essere caricati i crediti formatingeguiti cosi come i crediti dnosciuti per
attivita formative. Nel seguito le modalita di inserimento:

Crediti conseguiti con la partecipazione agenti accreditati ddConsiglio delDrdine di Catania

L'autocertificazione avverra in un'unica soluzione compilando il modulo "Autocertificazione Crediti
Formativi conseguiti con la partecipazione ad eventi accreditati dal C.O.A. di Catania"

Il modulo e scaricabile dalla dedicata sezionksite dell'Ordine- area formazione come indicato
nellimmagine seguente dalla freccia gialla

Accesso portale RICONOSCO area riservata iscritti

* Piattaforma RICONOSCO (area riservata iscritti}
* Yademecum dichiarazione obbligo formative 2017
* Modulo dichiarazione obblige formative 201

I modulo debitamente compilato, datato e sottoscritto dovra essere scansionato ed allegato in PDF come
da istruzioni seguenti:

Wente Eventi Configurazione Alri servizi E‘Logout

) SRR RLICOMNOSCO cHmNGLSCTIL 112 | AwocatiCatania

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deli'utente seiezionato: 2008

PER INSERIRE UN CREDITO ESTERNO CLICCARE SUL TASTO 't'NELLA BARRA DEGLI STRUMENTI IN ALTO

Titolo evento : Codice evento : Stato credito: i al
L || %
Tipoiogiz credito : = Data evento dal M oaf i)
Storia di crediti caricati
-I-tizl;'::ll:loi'tgoia T“D.ll\.‘:t‘iauuifar'nolr pEatEa D rﬁ:rl:aiggi ;‘r_:g:::l HETE Euentng}xﬂiuita carill:]aa::ento ats WS ]

Mezzun record trovata
1 || -e s ||

Records trovali 0 - Paging 1 ai ]
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Cliccare sul bottone "+ifhdicato dalla freccia gialla, comparira la seguente videata:

ente Eventi Configurazione Alri servizi |J'Logout

( iH:I['«éi][Eb:II:HE:I[%:I[_I:I@@[@] (RICONOSCO cHmvorsocios 1121 AvocatiCatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza defl'utente sefezionato: 2008

TIPOL OGIA DEF CREDITO * = rdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsiizeminarifconyveani
Cirdinario - *FAD = credito matursto tramite formaziones a distanza
= Attivita' formativa = credito maturato tramite altre attivita' (docenze, pubblicazioni)

CREDITI ESTERNS 08172018 [

Cliccare "+ per aggiungere aktra

c-ate_ori-a

0
Titofo avento™: Ente Organizzatore®: | C08 CATARNE - |
Codice evento
Indirizzo: Ente Accreditatore™ | CO& CATARNS -
Presso: Data evento*: m

Citta: CAF Prov.

+ Selezionare file con l'attestato

Per la compilazione utilizzare I'esempio seguente:

Llkente Eventi  Configurazione Alri servizi E’Lognul

(K] <) )6+ )R ® (RICONOSCO crmnetsocro 112 AwocatiCatania |

INSERIVIENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza dell'utente sefezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO - * Ordinario = credito matursto tramite partecipazione a corsifseminari/convegni
(Ordinario ] *FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
i g = Attivita ' formativa = credito maturato tramite altre sttivita' (docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERIA -
CREDITI ESTERNS 3122017 o]

Cliccare "+ per aggiungere altra

cate_uria
Titefo evento*®:| Autocertificazione Credii 2017 ‘

Codice everito :

L
Ente Organizzatore®: | COM CATANA, ‘ - |

Indirizzo; Ente Accreditatore’ | CO& CATANA, -
Preszo: Data evento=: FM22MT ‘ o)
Citta: CAP; Prose.:

‘ + Selezionare file con I'attestato

1) lasciare tipologia del credito *@inario

2) nel campo Crediti inserire il totale deediti conseguiti NON IN MATERIE OBBLIGATGRIEBMe
inseriti nel modulo "Autocertificazione Crediti Forma#®il7conseguiti con la partecipazione ad eventi
accreditati dal C.O.A. di Catania"
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3) categoriaselezionare dal menu ALTRA MATHEReriaconvenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

ALTRA MATERLA

D

ALTRA MATERIA,
CIRCOLAZIONE STRADALE
DECHTOLOGIA
DIRITTO AGRARIO
DIRITTO AMBIENTALE

DIRITTO AMMIMISTRATIN G
RIRITTM ASSIC] IR AT
CAF: J

4) Anno di riferimento = 2017

5) Data asegnazione credito = 31/12/20Xdata convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

6) Titolo Evento = "Autocertificazione crediti Z01titolo convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

7) Ente Organizzatore = CQOAtania (Ente Organizzatore convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

8) Ente Accreditatore = C@atania

RMATIVE

9) Data evento = 31/12/2017 (data conwzgonale ai fini del caricamento dell'autocertificazione)

Terminata la compilazione come da indicazioni sopra riportate cliccare sul bottone "+" indicato
nellimmagine seguente dalla freccia gialla
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Whente FEventi Configurazione Altri servizi E‘Logout

(Q<)&)6+]7[@x R (RICOMOSCO crmoLsicio 1121 AvocatiCatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza dell'utente selezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO * * Qrdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifzeminarificonyegni
I:Ordinario .1 *FAD = credito maturato tramite formazione & distanza
* Attivita' formativa = credito maturato tramite altre sttivita' (docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERIA -
CREDITI ESTERNY 22017 o]

Cliccare “+* per aggiungere altra

c-ate_oria

Titolo everto*:
Codice eventa :

eazione Crediti 2017 Ente Organizzatores: | COA CATARA -

Indirizze: Ente Accreditatore’ | COA CATAMA -
Presso: Data evento*: FAZR2MT o
Cittar: CAP: Prov.:

+ Selezionare file con l'attestato

Comparira un'immagine simile alla seguente

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deli'utente seiezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO * * rdinario = credito maturato tramite partecipazione & corsifseminarifconyegni
Ordinario - * FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
* Attivita' formativa = credito maturato tramite aftre sttivita’ (docenze, pubblicazioni)

o ALTRA MATERIA, -
CREDITI ESTERNY 3H2RMT =l

Cliccare '+ per aggiungere altra

c-ate_ori-a

I
Titofo evento®: Arutocerificazione Crediti 2017 Ente Organizzatore®: | CO4 CATANIA - 'l|='
Codice evento :
Indirizzo: Ente Accreditatore®: | COA CATANIA -
Prez=zo; Data evento*: 2oy o
Citté: CAP: Prove.:
+ Selezi € file con l'attestato

In praticanel modulo e stata aggiunta una nuova sezione (bordata di giallo nellimmagine di sopra) che
dovra essere compilata per i crediti maturati in materie obbligatorie; anche in questo caso verranno
utilizzati parametri" convenzionali" cosi dendere piu veloe l'inserimentonel dettaglio questa nuova
sezioneandra compilata nel modo seguente:
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ALTRA MATERLS i

CREDITI ESTERNY 017 M2 T
Cliccare '+ per aggiungere altra - m

categoria
E DEONTOLOGIA,
322017 [ 1]

1) nel campo Crediti inserire il totale dei crediti conseguiti IN MATERIE OBBLIGATORIE cosi come inseriti nel
modulo "Autocertificazione Crediti Formativi consegciith la partecipazione ad eventi accreditati dal
C.O.A. di Catania”

2) categoria=dezionare dal menu DEONTOLO®hAteria convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)

5 DEONTOLOGIA |
2m7 [ B 5]

SLTRA MATERIA

= CIRCOLAZIONE STRADALE —
olti 2017 M1
DEONTOLOGLA
DIRITTO AGRARIO
DIRITTO AMBIEMTALE
citta: cap T DIRITTO AMMINISTRATIYVO
MIRITT O ASSETLIR ATV

3) Anno di riferimento = 2017

4) Data asegnazione credito = 31/12047 (data convenzionale ai fini del caricamento
dell'autocertificazione)
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Compilata questaeconda sezione rimane sala allegare I'autocertificazione dei crediti in formato PDF:

Itente Eventi  Configurazione | Altri servizi |5 Logout

(R <)e] 6]+ 2@)x® (RICONOSCO crmnersicro 112 awocaticatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza deil’'utente selezionato: 2008

TIPOLQGIA DEL CREDITO - =rdinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifseminarifconvegni
Orddinario - *FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
= Attivita' formativa = credito matursto tramite aftre attivita' (docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERLA
CREDITI ESTERMNT M T M 220 7
Cliccare "+° per aggiungere altra - E
c-ate_oria
5 DECMTOLOGIA
2am7 311202017 | o]
n
Titofo evento™: Autocertificazione Crediti 2017 Ente Organizzatore*: = COA CATARNA -
Codice evento ; .
\ndifizzo: Ente Accreditatoret | CO& CATAMA -
Presso: Data avento™: Jnz2emy o
Citta: CAP: Prov.:

A

+ Selezionare file con I'attestato <

Per allegare il file cliccare sul pulsante indicato dalla fregiaita nellimmagine di sopra

Selezionare il file pdf

Il nome del file selezionato comparira in verde in fondo alla pagina .. vedi immagine di esempio

File con l'attestato selezionato :  AutocertificazioneCrediti2017-accreditatiCoaCatania.pdf @ Annulla

Il caricamento € terminato; la pagina completa risultante dovrebbe essere simile alla seguente:
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(@) <) )6+ 2 a)R)® |RICONOSCO crmces0c70L 1121 Avvocaticatania |

INSERIMENTO CREDITO ESTERNO

Anno formativo di partenza dell'utente selezionato: 2008

TIPOLOGIA DEL CREDITO * * Ordinario = credito maturato tramite partecipazione a corsifseminarifconvegni
Ordinario ! * FAD = credito maturato tramite formazione a distanza
= Attivita' formativa = credito maturato tramite altre attivita' {docenze, pubblicazioni)

ALTRA MATERIA =
CREDITIESTERNI HA220M7 @

Cliccare '+' per aggiungere altra
categoria

DEQNTOLOGIA -
AT |6

Titolo evento®: Autocertificazione Crediti 2017 Ente Organizzatore’: | COA CATANIA - 52“
Codice evento :
Indirizzo: Ente Accreditatore®: | COA CATANIA -
Presso: Data evento”: 21282017 &
Citta: CAP: Prov:
File con l'aftestato sefezionato :  AutocertificazioneCrediti2017-accreditatiCoaC atania.pdf & Annulla

A questo punto non resta che premere il pulsante "Salva" evidenziato dalladrgiatia nellimmagine di
sopra; comparira la seguente richiesta di conferma

o

3tnaroy

Conferma inserimento credito x

Crediti 2017 izzatore™ |

5/ conferma linserimento def credito esterno?

< ¢ © A

ditatore*: |

Citta:

Cliccando sul botto conferma i dati verranno trasmessi alla segreteria dell'Ordine di Cat@ésu#datbr
finale sara il seguente



